ADATKEZELESI ES ADATVEDELMI SZABALYZAT
Az adatkezeld személye és tevékenysége

Adatkezel® megnevezése: Magyar Alapitvanyi, Egyestileti és Maganoktatasi Intézmények Egyesilete
(rovid név: Alapitvanyi és Maganiskolak Egyesiilete, roviditve: AME)

Adatkezel§ székhelye: 1035 Budapest, Szentendrei Ut 9.

Adatkezel§ képvisel6je: Dr. Sipos Mihaly, Bak Zs6fia (bejegyzés alatt: Dobos Orsolya, Molnar Lajos,
Naderi Zsuzsanna)

Adatkezel® nyilvantartasi szama: 01-02-0004623

Adatkezel® addszdma: 18014840-1-41

Az adatkezel6 olyan Magyarorszagon nyilvantartasba vett egyesilet, amely tevékenységét
Magyarorszag teriletén fejti ki. Az adatkezel® a magyar nem éllami, nem 6nkormanyzati fenntartasu
oktatasi intézmények, az oktatas terlletén mikodd civil szervezetek, valamint ezen intézmények
fenntartdinak jogi és érdekképviseleti szervezete.

A szabalyzat célja

Jelen adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat (a tovabbiakban: szabalyzat) célja, hogy rogzitse az
Egyesiilet személyes adatokra vonatkozd adatkezelési és adatvédelmi elveit és részletszabalyait,
tovdbbd meghatdrozza az Egyesiilet személyes adatokra vonatkozd adatkezelési és adatvédelmi
politikdjat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl
és az ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl sz6ld
2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet (a tovabbiakban: GDPR) és az informacios
onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsdgrol szoélé 2011. évi CXIl. torvény (a tovabbiakban:
Infotv.) altal rogzitett rendelkezések figyelembe vételével.

A szabalyzat személyi hatalya

lelen szabdlyzat személyi hatdlya az Egyestilet tagsagéara (az Egyesiilet tagjainak képviselGire), az
Egyesilet alapszabalydban rogzitett tevékenységeket igénybe vev® nem tagjaira, valamint az
Egyesulettel szerz8déses jogviszonyban allé természetes személyekre és jogi személyek nevében
eljaré természetes személyekre terjed ki.

A szabalyzat targyi hatalya

Jelen szabalyzat targya az Egyesilet altal kezelt azon személyes adatokkal kapcsolatos rendelkezések,
jogok és kotelezettségek meghatarozasa és rogzitése, amelyek az Egyesiilet tevékenységének ellatdsa
soran jut az Egyesilet tudomdsdra és kezelésébe.

Ertelmezd rendelkezések

,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre vonatkozé barmely
informacio;



- ,azonosithatd természetes személy”: aki kozvetlen vagy kozvetett mddon, kilonosen
valamely azonositd, példdul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényez8 alapjan azonosithato;

- ,adatkezelés”:a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy miveletek 6sszessége;

- ,adatkezel®”: az I. pontban meghatarozott személy, aki az adatkezelés céljait és eszkozeit —
ondlléan vagy masokkal — meghatarozza;

- ,az érintett hozzajaruldsa”:az érintett akaratanak oOnkéntes, konkrét és megfelel®
tajékoztatason alapuld és egyértelmd kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlenil kifejez6 cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érint® személyes adatok kezeléséhez;

- ,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi,

- ,adatfeldolgozd”: az a harmadik szervezet, aki részére az Egyesiilet az dltala kezelt egyes
személyes adatokat feladatdnak ellatasa céljabdl tovabbitja.

- A személyes adatok kezelésére vonatkozé alapelvek

- ,célhoz kotottség”: a személyes adatok gyljtése csak meghatarozott, egyértelm( és jogszer(
célbdl torténhet meg;

- ,jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatdsag”: a személyes adatok kezelését jogszer(ien
és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté mddon kell végezni;

- ,adattakarékossag”: az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelelbek és relevansak kell, hogy
legyenek, és a sziikséges re kell korlatozodniuk;

- ,pontossag”: a kezelt személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakészeknek kell
lenniik;

Az Egyesiilet az adatkezelése soran a fentiekben részletesen definidlt alapelvek mentén a
jéhiszemiség, a tisztesség és a transzparencia kovetelményeinek megfelel6en jar el.

Az Egyeslilet csak és kizardlag jogszabalyban meghatdrozott vagy a jelen szabdlyzat személyi hatalya
ald tartozd természetes személyek altal megadott személyes adatokat kezeli. Az Egyesiilet altal kezelt
személyes adatok kore teljes mértékben aranyban 4ll az adatkezelés céljaval, azon semmi esetre sem
terjeszkedik tul.

A személyes adatok felvételének és kezelésének célja

Az Egyeslilet személyes adatot kizardlag meghatdrozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezel. Az Egyesiilet az adatkezelés minden szakaszaban megfelel a konkrét és
relevans adatkezelési célnak. A személyes adatok felvétele és kezelése minden esetben tisztességesen
és torvényesen torténik meg. Az Egyesiilet minden esetben torekszik arra, hogy csak és kizarélag
olyan személyes adat kezelésére keriiljon sor, amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsdhoz
elengedhetetlen és az adatkezelési cél eléréséhez alkalmas. A személyes adat csak a cél
megvaldsulasahoz szilkséges mértékben és ideig kezelhetd.

Az adatkezelés célja:



- az érintett azonositdsa, az érintettel valé kapcsolattartds, az érintettet megilletd
jogosultsagok gyakorlasanak illetve az érintettet terhel® kotelezettségek teljesitésének
el6segitése,

- az Egyesuletet terhel® kotelezettségek teljesitése, az Egyeslletet érintd jogok gyakorlasa,

- az érintettek jogainak teljes kor( védelme.

A személyes adatok eltérd célbdl térténo felhasznalasa

Minden olyan esetben, amikor az Egyestilet adatkezel8ként az altala kezelt személyes adatokat az
eredeti adatfelvétel céljatdl eltérd célra kivanja felhasznalni, akkor — a torvényben meghatarozott
érdeksérelem fennalldsanak esetét leszamitva — az Egyesilet errdl az érintettet tajékoztatja; elbzetes,
kifejezett hozzajarulasat beszerzi, illet6leg lehetOséget biztosit arra, hogy az érintett az Uj
felhaszndlasi médot megtiltsa.

A személyes adatok ataddsa és tovabbitasa harmadik személy részére

Az Egyesiilet az adatkezelés céljanak teljesitése érdekében — adatfeldolgozas céljabdl — az alabbi
szervezet részére tovabbithatja az altala kezelt személyes adatokat:

- Szervezet megnevezése: CREDIT & BENEFIT Gazdasagi Szolgaltatd Korlatolt Felel6sségli
Tarsasag

- Szervezet cime (székhely): 1154 Budapest, Csorvas utca 50. A. ép.

- Adattovabbitas célja: Konyvelési feladatok ellatasa

Az Egyeslilet az dltala kezelt személyes adatokat e szervezeten kivil nem adja at és nem tovabbitja
harmadik személy részére, kizarélag csak akkor, ha ahhoz az érintett kifejezetten hozzdjarult.

A jelen pontban foglalt rendelkezés aldl kivételt képez a személyes adatok statisztikailag Osszetett
formaban torténd felhasznalasa, amelyek nem kothet6k egyik érintetthez sem.

Az Egyesilet egyes esetekben — birdsagi, buntetSeljarasban torténd megkeresés, illetve egyéb
jogsértés esetén — a megkeresd szerv szdmara a szikséges mértékben hozzaférhetdvé teszi az altala
kezelt személyes adatokat.

Az Egyesilet jogosult és koteles minden olyan rendelkezésre allé és altala szabalyszer(ien tarolt
személyes adatot az illetékes hatdsagoknak tovabbitani, amely személyes adat tovabbitasara 6t
jogszabaly vagy joger®s hatdsagi kotelezi.

Az érintett az el6bbiekben meghatarozott adattovabbitasbdl szarmazoé kovetkezmények feleléssé nem
tehetd.

Az Egyeslilet az adattovabbitdsokat minden esetben dokumentalja, azokrél elektronikus nyilvantartast
vezet.

A személyes adatok kezelésének jogalapja

Figyelemmel az Egyesilet alapszabalyban meghatdrozott céljara illetve az abban foglalt
tevékenységekre, az Egyesiilet adatkezelésének jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja
alapjan az érintett 6nkéntes, megfeleld tajékoztatason alapuld kifejezett hozzéjarulasa.



Az érintett jogosult arra, hogy az altala megadott személyes adataira vonatkozé hozzajaruldsat
barmikor visszavonja. A hozzajarulds visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas
el6tti adatkezelés jogszer(iségét.

Az Egyesiilet a jelen szabalyzat IX. pontjaban megjel6lt szervezet részére tortén® adattovabbitasokat
az érintett kilon hozzajaruldsa nélkil végezheti el.

Az Egyesiilet személyes adatkezelésének jogalapja lehet tovabba az Egyesiilet |ényeges jogos érdeke.
Ebben az esetben az Egyesiilet a GDPR vonatkozé rendelkezéseivel 6sszhangban Un. érdekmérlegelési
tesztet végez el, amely aldtdmasztja, hogy az adott személyes adatkezelés az Egyesiilet jogos
érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges és ezen érdekekkel szemben nem élveznek elsGbbséget az
érintett olyan jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szlikségessé.

Az érintettek jogai és érvényesitésitk modja

Az érintett kérelmére az Egyesilet — az érintettet megilletd hozzaférési joganak megfeleld
érvényesitése érdekében — tajékoztatast ad az érintett altal kezelt adatairdl, azok forrasairdl, az
adatkezelés céljardl, jogalapjardl, id6tartamardl, az esetleges adatvédelmi incidens koriilményeirdl,
hatdsairol.

Az Egyesulet koteles a kérelem benyujtasatdl szamitott legrovidebb id6n belil, legfeljebb azonban 25
napon belul, kdzérthetd formaban, az érintett megkeresésének megfelel6en formaban megadni a
tajékoztatast. A tdjékoztatds ingyenes, ha a tadjékoztatast kér® a folyd évben azonos adatkorre
vonatkozéan még nem nyujtott be tdjékoztatasi kérelmet, egyéb esetekben pedig koltségtérités
allapithaté meg a vonatkozo jogszabalyok alapjan.

Az érintett kérheti, hogy a tévesen szerepl® személyes adatat az Egyesilet helyesbitse, illetve a
jogszabdlyban elrendelt adatkezelések kivételével kérheti a személyes adatai torlését
(,elfeledtetését”), személyes adatainak zarolasat, illetve tiltakozhat személyes adatainak kezelése
ellen. Az Egyesilet a torlés tényének bekovetkeztérdl az érintettet tajékoztatja.

Az Egyesllet az érintettet a személyes adatai felvételével egyidejlileg tajékoztatja a személyes adatok
kezelésérdl. Az érintett barmikor jogosult arra, hogy az Egyestilet személyes adatainak kezelésérdl
tajékoztatast kérjen.

Abban az esetben, amennyiben az Egyesiilet az érintett tajékoztatas, helyesbités, zarolas vagy torlés
iranti kérelmét nem teljesiti, az azokra iranyuld kérelem kézhezvételét kévetd 25 napon belil kozli a
tajékoztatas, helyesbités, zarolas, vagy torlés irdnti kérelem elutasitdsdnak indokait. A helyesbités,
zarolas vagy torlés iranti kérelem elutasitdsa esetén az Egyesiilet tajékoztatja az érintettet az altala
igénybe vehetd jogorvoslati lehetGségekrdl, dgymint az ellenbrzd hatdsag, illetve a birésaghoz vald
fordulas lehetBségeirdl.

A személyes adatok védelme

Az Egyesiilet gondoskodik az adatok biztonsagarél és megteszi azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket, tovabba kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adatvédelmi szabalyok
érvényesitéséhez sziikséges.



Az Egyesiilet a személyes adatokat megfelel® intézkedésekkel védi a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvdltozasdabdl fakadd
hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az érintett a személyes adatok biztonsagat szolgdlé intézkedések meghatarozasakor és alkalmazasakor
tekintettel van a technika mindenkor fejlettségére.

Az Egyesiilet tobb lehetséges adatkezelési megoldas kozil azt vdlasztja, amely a személyes adatok
magasabb szint( védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az Egyesilet
részére.

Az Egyesllettel kapcsolatban |év6 adatkezelésben résztvev® egyéb személyek, szervezetek, illetve
véllalkozasok megbizottjai kbtelesek a megismert adatokat tzleti titokként megdrizni.

Az Egyesllet a személyes adatok kezelése soran kiemelt figyelmet szentel a biztonsagos adatkezelés
megvaldsitasara. Ennek megfelel8en kockazatelemzést végez, amelynek eredménye hatarozza meg a
személyes adatok védelme soran kifejtendd konkrét intézkedéseket.

Személyes adatok kezelése
Az Egyesiilet tagsaganak (az Egyesiilet tagjainak képviselGinek) személyes adatainak kezelése

Az adatkezelés célja:

Az Egyesiilet tagjainak tagsagi jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célja a tagsagi jogviszony
|étesitése és fenntartasa.

A kezelhet® adatok kore:

- atag bejegyzett neve,

- mikodési nyilvantartasi szama,

- székhelyének és telephelyének cime,
- képviselBjének viselt neve,

- telefonszama,

- elektronikus elérhet8sége,

- atagsagijogviszony kezdete és vége.

Az adatkezelés jogalapja:
A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan a személyek dnkéntes hozzajarulasa.

Az adatkezelés idGtartama:
A tagsagi jogviszony megsz(inésétdl szamitott 5 év.

Az Egyesiilet tevékenységét igénybe vevd nem tagok személyes adatainak rogzitése

Az adatkezelés célja:
Az Egyesiiletben tagsagi jogviszonnyal nem rendelkez8, ugyanakkor az Egyesiilet tevékenységét

igénybe vevd személyeivel kapcsolatos adatkezelés célja az Egyesiilet tevékenységének érintettek
altali igénybevételének lehetdvé tétele és fenntartasa.



A kezelhet® adatok kore:

- atagsagijogviszonnyal nem rendelkez8 érintett viselt neve,
- telefonszama,

- elektronikus elérhet8sége,

- alétesitendd vagy létesitett jogviszony kezdete és vége.

Az adatkezelés jogalapia:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan a személyek énkéntes hozzajarulasa.

Az adatkezelés idOtartama:

A létesitett jogviszony megsz(inését6l szamitott 5 év.

Az Egyesiilet munkavallaléival kapcsolatos személyes adatok kezelése

Az adatkezelés célja:

Az Egyesiilet munkavallaléival kapcsolatos adatkezelés célja az adott munkaviszony létesitése és
fenntartdsa.

A kezelhet® adatok kore:

- amunkavallalé neve,

- szliletési neve,

- szlletési helye, ideje,

- allampolgarsaga,

- édesanyja sziletési neve,

- lakcime, tartézkodasi helye,

- addazonositd jele,

- TAJszdma,

- telefonszama,

- elektronikus elérhet8sége,

- bankszamla szama, ahova az érintettet megilletd munkabér utalasra kerdil,
- a munkaviszony kezdete és vége.

Az adatkezelés jogalapia:
A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan az érintett 6nkéntes hozzajarulasa.

Az adatkezelés idGtartama:

Kizardlag a jogviszony fennallasaig, ill. ha az adatkezelést térvény rendeli el, a Polgari Torvénykonyvrél
sz616 2013. évi V. torvény elBirasainak figyelembevételével.

Az Egyesiilettel egyéb jogviszonyban all6 személyek és szervezetek képviselGinek személyes adatai

Az adatkezelés célja:

Az Egyesilettel egyéb jogviszonyban all6 személyekkel, illetve szervezetek képviselGivel kapcsolatos
adatkezelés célja az Egyesiilet tevékenységének elGsegitése.

A kezelhet® adatok kore:




- az érintett viselt neve,

- lakcime vagy annak a szervezetnek székhelye, akinek képviseletében eljar,
- telefonszama,

- elektronikus elérhet8sége,

- alétesitendd vagy létesitett jogviszony kezdete és vége.

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan a személyek dnkéntes hozzajarulasa.
Az kezelés id6tartama:

A létesitett jogviszony megsz(inésétdl szamitott 5 év.

Az Egyesiilet honlapjaval kapcsolatos adatok kezelése

Az adatkezelés célja:

Az Egyesilet honlapjahoz és az Egyesilet altal k6zolt informacidkhoz barmely kiilsé latogatd
hozzaférhet. A honlap latogatasa soran a honlap tarhely szolgaltatdja a szolgaltatas miikodésének
ellenbrzése, a visszaélések megakadalyozasa, és az Gzemszer( m{ikodés biztositasa érdekében rogziti
a latogatdi adatokat. A rogzités célja a honlap hasznélatira vonatkozd informaciok gy(jtése,
l[atogatottsagi statisztikak készitése.

A kuls6 szolgéltatdk a felhasznald szamitdgépén, un. siitit (cookie) helyeznek el, igy lehet&ségiik nyilik
Osszekapcsolni a felhaszndld aktualis latogatasat a kordbbiakkal. A felhasznalé a honlapon felugré
ablakban a siitikre vonatkozo kérelmet barmikor visszautasithatja.

A kezelhet® adatok kore:

- datum,

- id6pont,

- felhasznald szamitégépének IP cime,

- meglatogatott oldal IP cime,

- el6z6leg meglatogatott oldal IP cime,

- felhasznald operacids rendszerével kapcsolatos adatok.

Az adatkezelés jogalapija:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan a személyek dnkéntes hozzajarulasa.

Az adatkezelés idGtartama:

5 év.
BelsO nyilvantartas az Egyesiilet altal torténd adattovabbitasrol

Az Egyesiilet az Infotv. 25/E. § alapjan az adattovabbitasi folyamatrdl adattovabbitasi nyilvantartast
elektronikus Uton vezet.



Az Egyeslilet papiralapon, ill. szamitogépes haldzaton végzi a személyes adatok tarolasat. A papiralapu
adattdrolas kizardlag megfelel6en zarhatd helyiségben torténik oly mddon, hogy az illetéktelen
személy altal ne legyen hozzaférhet® vagy megismerhetd.

Adatvédelmi incidens

Abban az esetben, amennyiben a jelen szabalyzat hatdlya ald tartozd személyes adatok kezelése
soran barmely, adatvédelmi incidensnek min&sul® zavar vagy nem rendeltetésszer(i esemény
kovetkezik be, az Egyestilet indokolatlan késedelem nélkiil, legkésBbb 72 6ran belul bejelentést tesz a
Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadsag Hatdsag részére.

A bejelentés legaldbb az alabbiakat tartalmazza:

- az adatvédelmi incidens fajtajanak és jellegének meghatarozasa, beleértve az érintettek
kategdriait és hozzavetOleges szamat,

- az adatvédelmi incidenssel érintett adatok kategoriait és hozzavet6leges szamat,

- az adatvédelmi tisztvisel® vagy a kapcsolattartd személy nevét és elérhetBségeit,

- az adatvédelmiincidensbél ered6, valdszinlsithetd kovetkezményeket,

- az adatvédelmi incidens orvosldsara megtett intézkedéseket.

Abban az esetben, amennyiben az adatvédelmi incidens valdszin(sithetGen magas kockazattal jar az
érintett jogaira és szabadsagaira nézve, az Egyesiilet tdjékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidens
bekovetkeztérdl és sziikség szerint kbzérthet® mddon az annak orvoslasara megtett intézkedésekrdl.

Az adatvédelmi tisztvisel®

Figyelemmel a GDPR adatvédelmi tisztvisel6re vonatkozd rendelkezéseire, az Egyesiilet nem koteles
adatvédelmi tisztvisel® kinevezésére, mivel az Egyesiilet nem min8sil kézhatalmi szervnek vagy
kozfeladatot ellatd szervnek, az Egyesulet tevékenységei nem foglalnak magukban olyan miiveletet,
amely az érintettek rendszeres és szisztematikus, nagymérték(i megfigyelését tenné szikségessé,
tovabba az Egyesiilet nem kezel kiilonleges adatot, illetve biintetGjogi felelGsség megallapitasara
alkalmas személyes adatot.

Az adatvédelmi feliigyeleti szerv

Szerv neve: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdag Hivatala
Szerv székhelye: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.

Web: www.naih.hu

Email: ugyfelszolgalat@naih.hu

Budapest, 2021.04.26.
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